
UTILISATION DU CLAVIER.

Pour composer un document numérique, il faut  pouvoir entrer des informations 
dans l'ordinateur. Pour cela, on utilise principalement 2 périphériques d'entrée , le 
clavier et la souris.
Le clavier permet de saisir du texte, des chiffres, des caractères spéciaux.
Il  permet également  d'effacer des  caractères,  d'insérer  des  lignes  vides 
(sauter des lignes) et de valider des actions.



LES RÈGLES DE PONCTUATION.


