LES RESEAUX INFORMATIQUES

Prise en main d'un poste de travail du Collége.

Observation - Découverte - Investigation - Résolution. 4 ™ _ Activité 1

Compétence : TC4 (C 5.2) Organiser, structurer et stocker des ressources numériques.

Vous devez vous connecter au réseau du college puis créer votre dossier de
technologie « Techno4 » dans |'espace « Mes documents ».

Apres avoir effectué un « Copier/Coller » du raccourci d'accés « Sitech4 » a votre
site de technologie, télécharger la page de garde de votre classeur.

Cette page, une fois complétée (nom, prénom, classe) sera sauvegardée dans votre dossier « Techno4 »
Ressources : 1 fiche guide.

Méthode pour créer un dossier dans votre espace « Mes documents »

a) Sur le bureau, double cliquer gauche sur "Documents".

b) Dans la fenétre ouverte, cliquer droit : un menu apparait.

¢) Dans ce menu, cliquer gauche sur "Nouveau" puis sur "Dossier" : un cadre avec un fond bleu apparaft.
d) Taper immédiatement au clavier "Techno4".

e) Cliquer gauche n'importe ol sur la fenétre.

f) Fermer votre espace de stockage en cliquant sur la croix '. ! qui se trouve dans le coin supérieur
droit de I'écran. |

A SAVOIR : tous mes documents de Technologie doivent étre enregistrés dans
mon dossier « Techno4 » qui se trouve dans |'espace de stockage
<« Documents » . ,

Un dossier se repére par cet icone et porte un nom.

Méthode pour enregistrer un fichier dans votre espace personnel.

1- Cliquer gauche sur le menu "Fichier " puis cliquer gauche sur "Enregistrer sous.....".

Enregistrer sous rESEd .  a &=
H n n H =
2- Double cliquer gauche sur "Documents" qui se trouve dans cette g o 1= P B Bt ol

zone de la fenétre. (Si « documents » n'appardit pas,

Wy Organiser v Bt Affichages ~ B Nowveau dossier
cliquer sur « Ce PC ») T Fr— Date de modificaicssTvpe.
Le dossier est vide.
Documents

3- Double cliquer gauche sur « Techno4 » qui

est apparu dans cette zone de la fenétre. \
|

4- Enregistrer en respectant cette procédure : ' J

a) Effacer le nom de fichier proposé. Techno4
. - Dossiers Ay m 5
b) Taper le nom du fichier, .
p : oA P ; Nom du fichier: . o S -
(chaque information doit étre séparée par un tiret) | _lretis,  pagedegarde-classe-nom-prémom -
Type: | Texte ODF (.odt) (*.0dt) 5|
[¥] Auto Extension
B- Vérifier que la case auto-extension soit cochée P ke Options

4 Cacher les dossiers | Enregistrer | Annuler ]
6- Cliquer sur "Enregistrer".

NOM - Prénom - classe : 1/1




